6 PANTHEON’

Modul Kadrovi — 4.deo

Zaposljavanje i granule

Trajanje: 2 Skolska casa
Sadrzaj po delovima:

1. Zaposljavanje
2. Granule kadrovi i putni nalozi
3. WF u modulu kadrovi

4, DMS u modulu kadrovi

1. Deo

Zaposljavanje:

e Raspisivanje konkursa

e Unos kandidata

e Definisanje ocenjivanja razgovora sa kandidatom
e |Ispisi za pozivanje i obavestavanje kandidata

2. Deo

Granula Kadrovi:

e Podaci o zaposlenima

e Evidencija radnog vremena
e (Odobravanje odsutnosti

e Pregled platnih lista
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e Evidencija obrazovanja

Granula Putni nalozi:

e Kreiranje putnog naloga

e Dodavanje destinacija

e Unos pripadajucih troskova
e Ispisi putnih naloga

3. Deo

WF

e Zaodobravanje odsutnosti

4. Deo

DMS

Punjenje dokumentacije u Pantheonu u moduli kadrovi:

e Personalne mape -dokumenti
e |spisi modula kadrovi
e Pregled u granuli Kadrovi
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